GOVERNMENT GOUVERNMENT
OF THE REPUBLIC PE LA REPUBLIQUE
- OF VANUATU DE VANUATU
MINISTRY OF EDUCATION MINISTERE DE L’'EDUCATION

HEAD TEACHER OBSER'VATEON FORM — FORMULAIRE D’OBSERVATION DU
DIRECTEUR D’ECOLE

This form is to be used by Zone Curriculum Advisers to assist Head Teachers improve thelr school management skills,
Ce formulaire est a utilise pour le Conseifler pedagogique du Secleur Scolaire

Full Name / Nom et Prenom:

Qualification:

School / Ecole: Number of teachers / Nombre des maitres: .
Island / Tle: : Number of classes / Nombre de classes:

; ' [
Province: _ Total enrolment / Effectif total:

Date of last visit /
Date de la demiére visite:

ENVIRONMENT & GENERAL SCHOOL APPEARANCE / L'ENVIRONEMENT ET ASPECT GENERAL DE L'ECOLE

N

| Check conidition of / Verifier I'etat de: -

® . Classrooms / Salles de classes
° Teachers houses / Logements des I\\daitres
| e .Kindergarde'n classrooms / Salle dt;.classe/ jardin
d’enfants
® School sanitations / Ablutions et toilettes:
© Other buildings / Autres batiments;
e Dormitories / Dortoires;
. Dining hall / Refectoires:

1s general maintenance of buildings carried out reguiarly?
Les batiments sont-ils reguliérement entretenus?

" Comment on Health / Hygiene of school /
La sante et ’hygiene dans 'ecole, commenter. .

Does the school have & neat and tidy eppearance? /
L’ensceinte de 1" école est-elle seine?

Is the school garden well maintained? /
L’embellissement de 1'école est-elle maintenu?

Check schoo) vernacular classes / Verifier les classes des
ecoles vemaculaires:

Chgck thiat the Tecruitment entry age is respected for Kinder.
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" | Verfier que 1’dge d’inscription est respecté.

PROFESSIONAL SUPPORT TO TEACHERS / SOUTIEN PROFESSIONNEL DU DIRECTEUR
Does the Head Teacher / Est-ce-que le Directeur: '

® Assist teachers in difficulty? /
Soutient les maitres en difficuité?

° : Ofgahise teachier meetingé? (check for minutes) /
Organise des reunions? (verifier les compte rendus)

o Conduct school-based in-service training? /
Anime des mini-stages de formation?

e Monitor classroom tests? /-
Controle les tests dans son écofe?

3 Ensure teachers have and use the approved syllabus?
S’assure que les maitres utitisent des documents

pedagogiques officiels?

SCHOOL MANAGEMENT / ADMINISTRATION DE L’ECOLE

Is there a school plan and budget?
_L'école a-t-elle un planning et un budget? -

Is the Head Teacher's office well organised? _
Lé bureau du Directeyr est-il bien organise? -

Is correspondence -handled efficiently?
Le Courier est-il traité efféctivement?

Relationship with staff
| Sarelation ayec son personnel?

Relationship with the Community
Sé pelation avec la cormmnauté?

Check minutes for the School Committee meeting
Verifier les comptes réndus des reunjons du comite

| Are Student transfers managed well?
L Le transfer des éléves est-il controlé?

Are responsibilities delegated to staff? /

Des responsibilities déléguées aux ensuigiants?

How well does the Head Teacher handle respongibilities
delegated from the PEO, Zone Leadgr or Inspector?

Comment et de mieux, le Directeur assume des responsabilites.
qui lui sont delegués par le CPPE/ Inspecteurs, Directeurs
Animateurs. ‘

SCHOOL RECORDS / DOCUMENTS DE L'ECOLE

Chieck that schoo! records, books, fegislers are used and well maintained /
Vesifier que les documents, livres, registres sont un lises et entrelem.

Log book / Le Journal de |’ecole

Admission register / Le Registre Matricule

School Account book / Le livre de compte

Pupils identity cards / La carte d'identite des éléves

Student files / Dossier des éléves
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Teachers files / Dossier des Maitres

Pupil’s attendance register / Registres d’appel

School report / Rapports (arnuel — trimesiriel de PPecole

Head teachers report / Rapport du Directeur

Punishment book / Livre de punition/ chatiment

inventory register / Livre ¢’inventaire de I'ecole

Staff meeting and minutes book / Livre du compte rendu des -
reunions du personnel ’

Visitors book / Livre des visiteurs

Land lease record book / Livre pour la location du terrain du
I'ecole :

OBSERVATIONS _ A

Other observations / Autres observations

Overall suggestions for improvement / Conseils pour amelioration

Name of ZCA / Nom du CP:

| Daie of Observation / Date de "observation:

One copy of this form should be given to the Head Teacher and one copy to the Inspector.

Une copie est a donnée au Directeur ef une autre a linspecteur
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